Die Gemeinde Mehlmeisel in Landkreis Bayreuth (1.500 Einwohner) sucht zum
nachstmdglichen Zeitpunkt einen engagierten

Mitarbeiter in der
Gemeindeverwaltung (m/w/d).

Unser Angebot

o Tarifgerechte Bezahlung nach TVaéD

e Abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit
o Moglichkeit zur Fortbildung

o Gleitende Arbeitszeit

e Moderner Arbeitsplatz

Ihre Aufgaben

e Mitarbeit in der allgemeinen Verwaltung

e Unterstltzung bei der Durchfiihrung verschiedener Projekte in der Form von
vorbereitenden Mafsnahmen und Entwicklung von Konzepten nach
Anweisung

o Erstellung von Arbeitshilfen fir alle Bereiche der Gemeinde (Verwaltung,
Bauhof, Schule)

e Vertretung Aufgaben im Bereich der Hauptverwaltung

Ihr Profil

e Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung sowie Fach- und
Rechtskenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht waren wiinschenswert

o Selbstandiges Arbeiten mit Engagement und Eigeninitiative, Entwicklung
eigener Ideen, Belastbarkeit, Methodenkompetenz, strategisches,
konzeptionelles und wirtschaftliches Denken und eine hohe
Leistungsbereitschaft

e Freundliches und burgerorientiertes Auftreten

e Sieverfligen Gber gute Kommunikationsfahigkeiten

e Sichere Kenntnisse im Umgang mit moderner Kommunikations- und
Medientechnik

Hinweise zu Bewerbungen:

e Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt

o Fahrtkosten fur die Teilnahme an Bewerbungsgesprachen werden nicht
erstattet

e Eine Ricksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt voraussichtlich nicht

o Ihre Bewerbung sollte die Gblichen Unterlagen beinhalten (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse)



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 21.09.2023 an: Gemeinde Mehlmeisel,
Rathausplatz 95694 Mehlmeisel. Ndhere Auskiinfte geben Ihnen gerne der Erste
Blrgermeister Franz Tauber (Tel.: 09272/979-12, Email:
franz.tauber@mehlmeisel.bayern.de) oder der Geschaftsleiter Lothar Huber (Tel.:
09272/979-11, Email: lothar.huber@mehlmeisel.bayern.de). Wenn Sie mehr iiber
unsere Gemeinde erfahren méchten: www.mehlmeisel.de



